사 과 문
	받는 분
	________________

	작성자
	________________
	연락처
	________________

	주소·소속
	________________

	일이 있었던 날
	20____년 ____월 ____일



잘못한 일
________________________________________________
________________________________________________
피해에 대한 사과
________________________________________________
________________________________________________
앞으로의 약속
________________________________________________
________________________________________________
다시 한번 깊이 사과드립니다. 위 약속을 반드시 지키겠습니다.
20____년 ____월 ____일
작성자 : ________________ (인)
