
회  의  록

회 의 명

일 시 20____년 ____월 ____일 ____시 ____분 ~ ____시 ____분

장 소 주 관 자

참 석 자

불 참 자 작 성 자

1. 안건

2. 논의 내용

3. 결정 사항

4. 후속 조치

No 할 일 담당자 기한

다음 회의

작성자 :  (인) 확인자 :  (인)


