차량운행일지
	차 종
	________________
	등록번호
	________________

	사용 부서
	________________
	기록 기간
	20____년 ____월



	No
	일자
	사용자
	운행 목적(행선지)
	주행 전(km)
	주행 후(km)
	주행거리(km)

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	

	합 계
	



	총 주행거리
	________________
	업무용 사용거리
	____ km

	업무 사용 비율
	________________
	관리 책임자
	________________ (인)



※ 업무용 사용거리에는 거래처 방문, 회의 참석, 출장, 출퇴근처럼 업무를 위해 주행한 거리를 적습니다. 업무 사용 비율 = 업무용 사용거리 ÷ 총 주행거리
