방문자 명부
	시설명
	________________
	관리 부서
	________________

	기록 기간
	20____년 ____월
	보관 기간
	________________



	No
	일자
	입실
	퇴실
	성명
	소속
	연락처
	방문 목적
	서명

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	



	[개인정보 수집·이용 안내] 수집 목적: 시설 출입 관리 및 비상 연락 / 수집 항목: 성명, 소속, 연락처, 방문 일시·목적 / 보유 기간: ________________ (기간이 지나면 파기) / 방문자는 동의를 거부할 수 있으나, 거부하면 출입이 제한될 수 있습니다. 서명란에 서명하면 위 내용에 동의한 것으로 봅니다.



